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TOM |

Rozdziat 1
Instrukcja dla wykonawcéw (IDW)

1. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Malborku

ul. Stowackiego 74, 82-200 Malbork

telefon (55) 647 27 81, faks (55) 647 27 81 wew. 28
email: awilczewska@mops.malbork.pl

godziny pracy 7:00 — 15:00

2. Oznaczenie postepowania
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

ZP.27.2/US.2016.AW

Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach Zamawiajgcego powotywac sie na wyzej
podane oznaczenia.

3. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepiséw
okreslonych w Rozdziale 6 , Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi”,
art. 1380 ustawy z dnia 29 styczna 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Z
2015r., poz. 2164 ze zm.)

4. Przedmiot zaméwienia

4.1 Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug w formie przygotowywania i
podawania gorgcego positku dla oséb korzystajgcych ze wsparcia Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Malborku na 2017 rok”.

Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia winny by¢ realizowane zgodnie z zasadami i
warunkami okres$lonymi w opisie przedmiotu zaméwienia, ktéry stanowi Tom Ill oraz we
wzorze umowy stanowigcy Tom Il niniejszego ogtoszenia o zamowieniu (dalej
,ogtoszenie”).

CPV (Wspdlny Stownik Zamoéwien):
55320000 - 9 - Ustugi podawania positkow
55321000 - 6 - Ustugi przygotowywania positkow

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegodlnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014r. Poz.121 ze zm.) i ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 2164 ze zm.).

5. Termin wykonania umowy
Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia realizowany byt w okresie od
02.01.2017 r. do dnia 29.12.2017 r.



6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw

6.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

6.1.1 Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
24 ust.1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.

6.1.2 Spetniajg warunki udziatu dotyczace:

1) Kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow. Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze zamdwienie nie
wymaga posiadania w szczegdlnosci koncesiji, zezwolenia lub licenciji;

2) Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadze-
nia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje* minimum 1 ustuge po-
legajgcg na przygotowywaniu i podawaniu positkow, w ilosci nie mniejszej niz 75.000 ze-
stawéw obiadowych/rok, w ramach jednego kontraktu;

*

Dopuszcza sie mozliwo$¢ przedstawienia ustugi wykonywanej, a jeszcze nie
zakonczonej, zgodnie z zawartg umowg, przy czym ilos¢ przygotowanych i podanych
positkéw, juz w ramach danej umowy, nie moze by¢ mniejsza niz 75.000 zestawow
obiadowych/rok.

6.2 Wykonawca winien samodzielnie spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu.

6.3 Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie oswiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, o ktérych mowa w pkt
7, na zasadzie spefnia - nie spetnia

6.4 Informacja dla Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(spotki cywilne/ konsorcja)

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu nie spetnienia warunkéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, natomiast spetnienie warunkow wskazanych w pkt
6.1.2 Instrukcji dla Wykonawcdow wykazujg tgcznie.

7. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPELNIENIA
PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1 W celu oceny spetienia warunkéw ktérych opis sposobu dokonania spetnienia zostat
zamieszczony w pkt 7.1 Instrukcji dla Wykonawcow nalezy ztozyé nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:



7.1.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp oraz o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu.

7.1.2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

7.1.3 Wykaz wykonanych/wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie wg formularza 3.2 ,Wykaz gtéwnych ustug” - w celu
wykazania spetnienia warunku, ktérego opis zostat zamieszczony w pkt 6.1.2 ppkt 2
Instrukcji dla Wykonawcéw.

Za gtéwne ustugi, dla ktérych nalezy przedstawi¢ dowody, uznaje sie ustugi niezbedne do
wykazania spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 6.1.2 ppkt 2 Instrukcji dla Wykonaw-
cow.

Dowodem, o ktorym mowa powyzej sa:

- referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych badz ciggtych sg wykonywane, z tym
ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug niezakonczonych referencje bgdz inne
dokumenty powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert;

- oSwiadczenie wykonawcy potwierdzajgce wykonanie ustug nalezycie, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
dokumentow, o ktérych mowa powyzej.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktorym mowa w pkt 7.1.3, zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowodow.

7.2 Informacja dla Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskie;.

7.21 Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium,
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7.1.2 IDW skfada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

7.2.2 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktdérych mowa w pkt



7.2.1 IDW, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie
takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
lub notariuszem odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym,
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

7.2.3 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.2.1 IDW, lub zastepujacy je dokument, o ktorym
mowa w pkt 7.2.2 IDW, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

7.3 Wymagania formalne dotyczgce sktadanych oswiadczen i dokumentow.

7.3.1 Oswiadczenie, o ktorym mowa w punkcie 7.1.1. IDW nalezy ztozy¢ w oryginale,
pozostate dokumenty wymagane w celu oceny spetniania przez Wykonawcdédw warunkow
udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢ w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem powinno byé sporzgdzone
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczgtkg osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

7.3.2 Zamawiajgcy nie bedzie wzywat do uzupetnienia dokumentéw. Oferta Wykonawcy,
ktéry nie wykaze spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu lub ztozy oferte
niezgodnie z postanowieniami niniejszej IDW nie bedzie brana pod uwage przy
ocenie ofert.

7.3.3 . Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

7.4 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia: a) oswiadczenie, wymienione w pkt 7.3.1. IDW
oraz dokumenty wymienione w pkt 7.1.2. IDW albo odpowiadajgce im okreslone w pkt
7.21. i 7.2.2. IDW, powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce; b) pozostate
dokumenty, wymienione pkt 7.1. IDW skfada dowolny Wykonawca/dowolni Wykonawcy
wykazujgcy spetnianie warunkdéw, sposréd Wykonawcow sktadajgcych wspolng oferte;

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.4. Nie wymaga sie zabezpieczenia oferty wadium.

8.5. Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” (Formularz 2.1)

8.6. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

8.6.1. Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt 7 IDW,

8.6.2. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktorej
bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii.



8.6.3. Peinomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z ofertg.

8.7 Oferta powinna byC podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.8 Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziatach 2 i 3 Tomu |, zaleca sie aby
byty sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

8.9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien byc¢
czytelny.

8.10 Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
W przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

8.11. Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 8.12. i 8.13.

8.12. Os$wiadczenia i dokumenty dotyczgce wtasciwosci Wykonawcy, wymagane
postanowieniami pkt 7 IDW, powinny byC trwale ze sobg potgczone oraz kolejno
ponumerowane.

8.13. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w 1
(jednym) oryginale. Oferte (oryginat) nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujgco:

Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej
ul. Stowackiego 74
82-200 Malbork

»,Oferta na - Swiadczenie usftug w formie przygotowywania i podawania gorgacego
positku dla oséb korzystajagcych ze wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Malborku na 2017 rok”

.Nie otwiera¢ przed dniem 22.11.2016r., godz. 9:15”

8.14 Wymagania okreslone w pkt 8.11. — 8.13. nie stanowig o tresci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowaC odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty
Wykonawce.

8.15 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach Iub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny byc¢



opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

9.1 Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego tj.: Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Malborku, ul. Stowackiego 74, 82-200 Malbork, w pokoju nr 12 (sekretariat),
w terminie do dnia 22.11.2016 r. do godziny 9:00.

9.2 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj.: Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Malborku, ul. Stowackiego 74, 82-200 Malbork, w pokoju nr 21, w dniu
22.11.2016 r. o godzinie 09:15.

9.3 Otwarcie ofert jest jawne.

9.4 Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostanie ztozona po terminie.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.

11. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

11.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:

Nazwa kryterium Waga kryterium (%)

Cena ustugi objetej przedmio- 90% = 90 pkt
tem niniejszego zamdwienia

Doswiadczenie Wykonawcy 10% = 10 pkt

w wykonywaniu ustugi objetej

przedmiotem niniejszego za-
mowienia

Z tytutu niniejszych kryteriow maksymalna liczba punktoéw, ktére moze otrzymac¢ Wyko-
nawca wynosi 100 pkt.



1) Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie catosci
ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Ofer-

ty.
Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
C = (Cmin/Co) X 90 pkt

gdzie:
Cnmin — cena brutto oferty najtanszej
C,— cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 90 pkt.

2) Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” w wykonywaniu ustugi objetej przedmiotem ni-
niejszego zamowienia” bedzie rozpatrywane na podstawie wykazanego przez Wykonawce
doswiadczenia w Formularzu nr 3.2 ,Wykaz gtéwnych ustug” Kwestionariusza dla Wyko-
nawcy .

Punkty w tym kryterium przyznane bedg na nastepujacych zasadach:

Ocenie poddane bedg ustugi, przedstawione w ofercie Wykonawcy, polegajgce na przygo-
towywaniu i podawaniu positkdw, w ilosci nie mniej niz 75 000 zestawdw obiadowych/rok,
w ramach jednego kontraktu/umowy.

Jezeli Wykonawca wykaze tylko 1 ustuge o ktorej mowa w pkt. 6.1.2 Instrukcji dla Wyko-
nawcow otrzyma z tytutu niniejszego kryterium O pkt.

Za wykonanie ustugi ponad wymagany limit okreslony w punkcie 6.1.2 Instrukcji dla Wy-
konawcdow, Wykonawca otrzyma 1 punkt lecz nie wiecej niz 10 tj.:

1 ustuga — 1 punkt

2 ustugi — 2 punkty

3 ustugi — 3 punkty

4 ustugi — 4 punkty

5 ustug — 5 punktow

6 ustug — 6 punktow

7 ustug — 7 punktow

8 ustug — 8 punktow

9 ustug — 9 punktow

10 ustug i wiecej — 10 punktow

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 10
pkt.



11.1.1 Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow zgodnie z
wzorem W= C + D, gdzie W - Wynik oceny, C — liczba punktéw w kryterium ,Cena”, D —
liczba punktow w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”.

11.2 Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

11.3 Cena oferty powinna by¢ wyrazona w walucie polskie;.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBO-
RZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

12.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umo-
wy przedtozy umowe regulujgcg wspoétprace Wykonawcow.

12.2. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na warunkach okreslonych w pkt 13.

12.3. Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajgcego poda wszelkie
informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy, m.in. ztozy oswiadczenie lub zaswiad-
czenie o numerze konta Wykonawcy, na ktore bedg dokonywane przelewy naleznosci za
wykonane zamowienie.

12.4. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy o powierzenie przetwarzania
danych osobowych ktérej wz6r zamieszczono w Tomie Il, Rozdziat 2 Ogtoszenia.

13. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
13.1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpie-

czenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % zaoferowanej ceny brutto, w jed-
nej lub kilku nastepujgcych formach (do wyboru):

a) pienigdzu, przelewem na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy,
b) poreczeniach bankowych,

c) poreczeniach pienieznych spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych,
d) gwarancjach bankowych,

e) gwarancjach ubezpieczeniowych,

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.
U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
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13.2. Zamawiajgcy zwroci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie ina
warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktory znajduje sie w Tomie Il, Rozdziat 1 .

13.5. Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowaé nieodwo-
talng i bezwarunkowg gwarancje ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

14. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRE-
SCI OGLOSZENIA

14.1 Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy bedg przekazywac pisemnie lub faksem (nr faksu: 55/ 647 27 81 wew.
28) lub drogg elektroniczng (na adres: awilczewska@mops.malbork.pl) z uwzglednie-
niem pkt. 14.2. Zamawiajgcy wymaga niezwitocznego potwierdzenia przez Wykonawce pi-
semnie lub faksem lub drogg elektroniczng faktu otrzymania kazdej informaciji przekazanej
w innej formie niz pisemna, a na zgdanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego
informacji.

14.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
oraz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot
zamowienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

14.3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia,
kierujgc wniosek na adres:

Miejski OsSrodek Pomocy Spotecznej

ul. Stowackiego 74
82-200 Malbork

Uwaga! Jednoczesnie, z zastrzezeniem, iz wigzacy jest sposéb przekazywania wszelkich
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji, zgodnie z pkt. 14.1 IDW, za-
leca sie dodatkowe przekazanie wniosku rowniez drogg elektroniczng na adres:
awilczewska@mops.malbork.pl

14.4 Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poézniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynagt do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

14.4.1. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktada-

nia wniosku, o ktorym mowa w pkt 14.4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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14.4.2. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnio-
sku, o ktorym mowa w pkt 14.4.

14.5. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informaciji Publiczne;j.

14.6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Ogtoszenia a trescig wyjasnien, jako
obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zama-
wiajgcego.

14.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktada-
nia ofert zmienic¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesci
ja na stronie podmiotowej Biuletynu Informaciji Publiczne;j.

14.8. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert i zamiesci

informacje na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

14.9.Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami
P. Anne Wilczewska — Referenta ds. finansowo gospodarczych.
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Rozdziat 2

Formularz Oferty
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FORMULARZ OFERTY

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Stowackiego 74

82-200 Malbork

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamdwieniu pn:

Swiadczenie ustug w formie przygotowywania i podawania goracego positku dla
oso6b korzystajacych ze wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malbor-
ku na 2017 rok.

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw) (w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujgce wspolnie podaé nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich
wspolnikow spofki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z Ogtoszeniem.

2. OSWIADCZAMY, e zapoznali$my sie z Ogtoszeniem oraz wyjagnieniami i zmianami
Ogtoszenia przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslony-
mi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia fgcznie z 8% podatkiem VAT
(cena)*.....cooeiiiiiiiinnnnns ztotych (stownie: .........cocooiiiiien ZROYCD),
w tym cena brutto za jeden zestaw obiadowy ... ztotych.

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie wskazanym w Ogtosze-
niu.

5. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu.

6. ZAMOWIENIE w zakresie przedmiotu zaméwienia, ZREALIZUJEMY bez udziatu Pod-
wykonawcow/przy udziale Podwykonawcow®.

7. OSWIADCZAMY, ze spos6b reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie ubiega-
jacych sie o udzielenie zamodwienia* dla potrzeb zamodwienia jest nastepujgcy:

14



(Wypetniajg jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspdlng oferte - spofki cywilne lub konsor-
cja)

8. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy

okreslonymi w Ogtoszeniu i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do za-

warcia umowy zgodnej z ofertg, na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu, w miejscu i ter-

minie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy

kierowaé na ponizszy adres: Imie [ nazwisko:
tel.

fax e-mail:

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*niepotrzebne skresli¢
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Rozdziat 3

Formularze dotyczace spetnienia przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu:

Formularz 3.1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepo-
wania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy Pzp oraz o

spetnieniu warunkéw udziatu ~ w postepowaniu.

Formularz 3.2. Wykaz gtéwnych ustug.
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Formularz 3.1.

Nazwa Wykonawcy, adres

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy Pzp oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu na zamoéwienie pn.: Swiadczenie ustug w formie przy-
gotowywania i podawania goracego positku dla oséb korzystajacych ze wsparcia
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malborku na 2017 rok.

w imieniu Wykonawcy:

oswiadczam, ze: - brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania w oko-
licznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy Pzp; - spetniamy warun-
ki udziatu w postepowaniu.

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia” sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajg-
cych sie o udzielenie zaméwienia.

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce
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Formularz 3.2. WYKAZ GEOWNYCH USLUG *

Nazwa Wykonawcy, adres

Do

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Stowackiego 74
82-200 Malbork

Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku posiadania wiedzy i

doswiadczenia

Przedmiot zaméwienia wraz z podaniem
ilosci przygotowanych i wydanych
zestawow obiadowych/rok, w ramach
jednego kontraktu**

Daty wykonania
zamoéwienia (zaleca si¢
podanie: dnia, miesiaca,
roku)

Podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaly
wykonane

Podpis Wykonawcy lub oséb uprawnionych do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

* UWAGA: Niniejszy ,Wykaz gtéwnych ustug” stanowi jednoczenie podstawe do oceny w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy” w

wykonywaniu ustugi objetej przedmiotem niniejszego zamowienia.
** Wykonawca opisze przedmiot zaméwienia, tak aby Zamawiajgcy mégt oceni¢ czy spetnia warunek posiadania zdolnosci technicznej
lub zawodowej do wykonania zamdwienia ( zgodnie pkt 6.1.2 Instrukcji dla Wykonawcéw). Wykonawca zatgczy dowody potwierdzajgce,

ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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TOM I
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Rozdziat 1 Projekt umowy
Rozdziat 2 Projekt umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych
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UMOWA NR ............. N (projekt)

Zawartaw dniu ............... 2016 r. w Malborku

pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Malborku ul. Stowackiego 74, 82-
200 Malbork, reprezentowanym przez Dyrektora — Pana Jacka Wojtuszkiewicza

zwanym w dalszej tresci ,Zamawiajgcym”,

.................................... z siedzibg w ... WPISANYM
O ZANUMEIEM: ..o enann

zwanym dalej ,Wykonawcg”

Podstawe zawarcia niniejszej umowy stanowi postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzone w trybie zgodnym z przepisami okreslonymi w Rozdziale 6
»Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi”’, na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze
zm.) zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot zamowienia

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgcg na
Swiadczeniu ustug w formie przygotowywania i podawania gorgcego positku dla oso6b
korzystajgcych ze wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malborku.
Przedmiot umowy okreslono szczegdétowo w Tomie Il Kwestionariusz dla Wykonawcow.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze wartos¢ rzeczywistych potrzeb moze by¢ mniejsza i w takim
wypadku Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tytutu nie wykorzystania
w petni przez Zamawiajgcego kwoty, na ktérg zostata zawarta umowa.

§2

Termin realizacji zaméwienia

Strony ustalajg, ze umowa na Swiadczenie ustug w formie przygotowywania i podawania
gorgcego positku dla oséb korzystajgcych ze wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Malborku bedzie realizowana przez czas okreslony, tj. od dnia 2 stycznia
2017 r. do dnia 29 grudnia 2017 r.

§3

Oswiadczenia stron umowy

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) bedzie Swiadczyt przedmiotowg ustuge zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie
z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. 2015 poz. 594 z
pdzn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie ww. ustawy.
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b) osoby przygotowujgce oraz dostarczajgce positki spetniajg okreslone wymagania
zdrowotne, posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie przestrzegania zasad higieny,
posiadajg aktualne ksigzeczki zdrowia do celdéw sanitarno — epidemiologicznych zgodnie z
ustawg z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 947 z p6zn. zm.),

c) positki bedg przygotowywane ze swiezych produktow spozywczych dobrej jakosci,
zgodnie z zasadami higieny i technologii produkcji, z zachowaniem wymogdw sanitarno —
higienicznych oraz zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,

d) zestawy obiadowe bedg urozmaicone, te same potrawy nie bedg powtarzac sie czesciej
niz raz na 10 dni oraz, ze do ich przygotowania bedg uzywane petnowarto$ciowe produkty.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia na warunkach
i w terminach opisanych w § 10.

§4

Obowigzki wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia polegajgcego na
przygotowywaniu i wydawaniu gorgcych positkow (zestawdédw obiadowych) w
stotowce/stotbwkach Wykonawcy znajdujgcej/ych sie na terenie miasta Malborka, dla
klientow bedacych $wiadczeniobiorcami Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Malborku.

2. Wykonawca musi dysponowac lokalem jednym lub kilkoma na terenie miasta Malborka,
w ktérym/ch bedzie przygotowywat i podawat positki lub tylko wydawat positki, ktore
wczesniej dowiezie z miejsca ich przygotowywania.

3. Positki wydawane bedg w nastepujgcych stotowkach:

4. Przygotowywanie positkbw odbywa¢ sie bedzie w lokalu przy ul
5. Wykonawca os$wiadcza, ze lokalle, w ktérym/ch bedg przygotowywane i wydawane
positki, spetnia/ja wszystkie wymagania stawiane w tym zakresie zaktadom zbiorowego
zywienia przez Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng i na te okolicznos¢ przedktada
aktualny/e dokument/dopuszczajgcy/e lokal do przedmiotowej dziatalnosci.

6. Stotdwka/i posiadal/jg zaplecze techniczne zapewniajgce utrzymanie positkow — w
odpowiednio wysokiej temperaturze przez caty czas ich wydawania, jest wyposazona w
stoty i krzesta.

7. Wykonawca umozliwi konsumentom, na ich zyczenie zwazenie porcji obiadowych na
wadze znajdujgcej sie na wyposazeniu stotowki.

8. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje pracownikami zapewniajgcymi przygotowanie i
wydawanie positkdw oraz utrzymanie w czystosci sali konsumpcyjne;j.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do wywieszenia jadtospisu na dany dzieh w widocznym
miejscu.

§5

1. Strony ustalajg, ze zestawy obiadowe sktadac sie bedg z zupy, drugiego dania, ktére
nie czesciej niz raz w tygodniu bedzie bezmiesne.
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2. Gramatura potraw nie moze by¢ mniejsza niz:
a) zupa — min. 500 ml,

b) ziemniaki— min. 300 g,

c) danie miesne - min. 250g,

d) suréwka — min. 200g,

e) danie bezmiesne — min. 300 g.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydawania gorgcych obiadéw, przygotowanych w
dniu wydawania od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem sobdt, niedziel oraz dni
Swigtecznych. Na zyczenie klienta mozliwe jest wydawanie positkbw na wynos, w
naczyniach klienta. Positki na wynos nie mogg byé wydawane w formie suchego
prowiantu. Czas wydawania obiadow nie moze byC krotszy niz 5 godzin dziennie,
optymalne godziny wydawania obiadéw od 11.00 — 16.00. W godzinach wydawania
positkdbw klientom Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malborku w lokalu musi
obowigzywacé catkowity zakaz sprzedazy i spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu.

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezpieczenstwo osobom korzystajgcym z
positkow.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania jadtospisu miesiecznego z
wyprzedzeniem 2 tygodniowym do akceptacji przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca nie moze zamiast przygotowanego positku dokonywac¢ wyptaty klientowi
rownowartosci positku w pienigdzu lub dokonywaé zamiany positku na towary w stanie
nieprzetworzonym.

6. Wykonawca nie moze wydawa¢ w ramach abonamentu alkoholu i w wyrobow
tytoniowych.

§6
1. Wydawanie positkbw odbywac sie bedzie na podstawie zbiorczej listy oraz dodatkowych
whnioskéw wystawionych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Malborku.
2. Zamawiajgcy sporzadza liste osob zgtoszonych na obiady i przekazuje jg Wykonawcy
najpozniej ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego wydawanie positkdw.
Lista ma charakter otwarty w ciggu miesigca moze sie ona zwieksza¢ o dodatkowe osoby
objete pomocg lub zmniejsza¢ z réznych przyczyn.
3. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru osob korzystajgcych z positkéw,
zawierajgcego informacje o faktycznej ilosci wydawanych positkbw poszczegdlnym
klientom. W przypadku, kiedy klient nie bedzie odbierat positkbw przez kolejnych 5 dni,
Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé Zamawiajgcego.
4. Podczas wydawania positkow Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzenia tozsamosci
klienta na podstawie dowodu osobistego.

§7

Uprawnienia Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci wydawanych positkéw, zgodnosci z
gramaturg podang w jadtospisach, stanu sanitarnego oraz porzadku i bezpieczehstwa w
miejscach wydawania positkbw w kazdym czasie trwania umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie na zgdanie Zamawiajgcego przeditozy¢ jadtospisy za
wskazany okres.
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§9

Zabezpieczenie nalezytego wykonanie umowy

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 3%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 10.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

3. Zamawiajgcy zwréci 100% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§10
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie umowy, zgodnie z ofertg Wykonawcy, stanowi
kwote ...l (stownie:.......oiiiiiii ztotych 00/100), w tym 8%
podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przy czym cena brutto za 1
zestaw obiadowy WYNOSI .........oviiiiiiiiiiiiciieee

2. W zwigzku z tym, iz ilos¢ positkébw uzalezniona jest od biezgcych potrzeb Miejskiego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Malborku, Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ zestawdw
obiadowych moze ulec zmianie. Z uwagi na powyzsze, wynagrodzenie Wykonawcy ptatne
bedzie wedtug rzeczywistej ilosci wydanych zestawdéw obiadowych. Wykonawcy nie
przystugujg roszczenia odszkodowawcze z tytutu niezrealizowania cato$ci zamowienia.

3. Cena jednego positku jest stata przez caty okres trwania umowy.

4. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy bedzie ustalane i ptatne miesiecznie. Podstawg zaptaty za wydanie positki bedzie
faktura wystawiona przez Wykonawce, okreslajgca ilos¢ faktycznie wydanych positkow,
wraz z zatgczonym do niej wykazem oséb i iloscig skonsumowanych przez nich positkow.
5. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w ciggu
30 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT i
wykazu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
7. Stawka jednostkowa za jeden zestaw obiadowy nie bedzie podlegata waloryzaciji.

8. W przypadku zmiany podatku VAT, cena netto nie ulegnie zmianie, zmianie podlega
jedynie cena brutto o podatek VAT.

Podwykonawstwo

§ 11

1. Wykonawca jest uprawniony do zawarcia umowy o wykonanie czesci prac z innymi
podmiotami, ktérym powierzy wykonanie czesci przedmiotu umowy wykazanych w
zatgczonej przez Wykonawce ofercie.

2. W przypadku, gdy przedmiot umowy bedzie realizowany, zgodnie z informacjg zawartg
w ofercie, przy udziale Podwykonawcow, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu do
zaakceptowania projekt umowy z Podwykonawcg w terminie 14 dni poprzedzajgcych
planowany termin zawarcia umowy z Podwykonawcg. Projekt umowy musi zawierac
istotne elementy przysztej umowy, w tym w szczegdlnosci: zakres prac, termin
wykonania oraz wynagrodzenie.
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3. Wykonawca do wystawianej przez siebie dla Zamawiajgcego faktury VAT dostarczy
wraz z fakturg dowdd dokonania ptatnosci dla Podwykonawcow wraz z oswiadczeniami
swoich Podwykonawcow, zgtoszonych i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego, o
uiszczeniu przez Wykonawce wszelkich wymagalnych wierzytelnosci przystugujgcych
Podwykonawcom, powstatych w zwigzku z realizacjg prac, bedacych przedmiotem
zawartej umowy

4. W razie odmowy zaptaty wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy, Wykonawca winien
poda¢ Zamawiajgcemu przyczyny odmowy oraz szczegdotlowo umotywowaé
Zamawiajgcemu, iz nie narusza to prawa ani tez warunkbw umowy. Zamawiajgcemu
przystuguje w takiej sytuacji prawo szczegdtowego zbadania sposobu wywigzywania
sie Wykonawcy z warunkow umowy z Podwykonawcg, ogledzin przedmiotu umowy, a
takze domagania sie od Podwykonawcy ztozenia stosownych oswiadczen oraz
udostepnienia dokumentéw umowy.

5. W przypadku niedopetnienia obowigzku okreslonego w ust. 2 i 3 Zamawiajgcy wiadny
jest obnizy¢ kwote ptatnosci wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy o kwote nalezng
Podwykonawcy, zatrzymujac jg jako zabezpieczenie na wypadek roszczen
Podwykonawcy.

6. Zmiana Podwykonawcy w trakcie realizacji umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg
Zamawiajgcego.

7. Przy zawarciu przez Podwykonawce umowy z dalszym Podwykonawcg przepisy ust. 1-
5 stosuje sie odpowiednio.

8. W przypadku powierzenia wykonania czes$ci zamowienia innym podmiotom,
Wykonawca zobowigzuje sie do koordynacji prac wykonanych przez te podmioty i
ponosi przed Zamawiajgcym odpowiedzialno$¢ za nalezyte ich wykonanie.

§12
Kary umowne

1. Strony ustalajg, ze w razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy
obowigzywac bedzie odszkodowanie w formie kar umownych.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:
a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy w wysokosci 5% maksymalnej sumy
wynagrodzenia, o ktérej mowa § 10 ust. 1 umowy,
b) w wysokosci 30% ceny brutto jednego zestawu obiadowego za kazdy positek
przygotowany niezgodnie z jadtospisem, umowg, lub SIWZ,
c) w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za dany miesigc za opOznienie

w przedmiocie wykonania umowy, tj. niedotrzymanie pory wydawania positku,
okreslonego w § 5 ust. 3 umowy — powstate z winy Wykonawcy,
d) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za poprzedni miesigc za kazdy dzien
niewykonania umowy,
e) w wysokosci 5% maksymalnej sumy wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 10 ust.1
umowy za zawinione niewykonanie obowigzku okreslonego w § 4 ust. 2 i/lub § 4
ust. 5.
3. W przypadku braku realizacji niniejszej umowy Zamawiajgcy zastrzega prawo do
zapewnienia positkow w innej placowce, a roznicg kosztdw obcigzy Wykonawce.
4. Zamawiajgcy zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ kar umownych, do wysokosci rzeczywistej poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie Cywilnym.
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5. Wykonawca wyraza 2zgode na potrgcenie ewentualnych kar umownych =z
wynagrodzenia za wykonany przedmiot umowy.

§13
Odstagpienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpic w catosci lub w czesci od umowy w przypadkach
przewidzianych przez kodeks cywilny.
2. Zamawiajgcy moze ponadto odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca narusza w sposob
podstawowy i/lub powtarzajgcy sie postanowienia umowy.
3. Do podstawowych naruszen umowy zaliczajg sie w szczegdlnosci nastepujgce
przypadki:
a) Wykonawca nie rozpoczat ustug w wyznaczonym w umowie terminie, bez
uzasadnionych przyczyn,
b) Wykonawca wstrzymat sSwiadczenie ustug na okres dluzszy niz 5 dni
kalendarzowych,
c) Wykonawca narusza warunki umowy i mimo wezwania do ich usuniecia, nie
wykonuje wezwania Zamawiajgcego,
d) Wykonawca popada w stan likwidacji lub zaprzestaje sptacania swoich dtugow,
e) Wykonawca przy realizacji umowy narusza obowigzujgce przepisy lub jest
zaangazowany w jakiekolwiek praktyki korupcyjne,
f) Wykonawca utracit prawo do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
umowy,
g) liczba uzasadnionych reklamacji, poczgwszy od drugiego miesigca Swiadczenia
ustug, jest wieksza niz 50 powiadomien miesiecznie.

4. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do jednostronnego odstgpienia od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach okreslonych w art. 145 ust. 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§14
Zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany dotyczgce postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, przy czym zmiany postanowien
umowy dotyczy¢ mogg w szczegolnosci:

a) regulacji prawnych wprowadzonych w zycie po dacie podpisania umowy,
wywotujgcych potrzebe zmiany umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej
zmiany;

b) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany
stawki podatku od towarow i ustug.

§15
Postanowienia koncowe
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1. Wszystkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne obowigzujgce przepisy w
szczegolnosci ustawy o0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie ww. ustawy.

3. Przeniesienie praw lub obowigzkow Wykonawcy wynikajgcych z niniejszej umowy
wymaga uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Jezeli postanowienia niniejszej Umowy sg lub stang sie niewazne, nie narusza to
waznosci pozostatych postanowien Umowy. Zamiast niewaznych postanowien
obowigzywaé bedzie odpowiednia regulacja, ktéra w sposdb mozliwie najblizszy bedzie
odpowiada¢ temu, co strony ustality lub temu, co by ustality, gdyby zawarty takie
postanowienie.

5. Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg w pierwszej kolejnosci
rozwigzywane polubownie, w przypadku braku polubownego rozwigzania sporow,
rozstrzygac je bedzie Sgd powszechny miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
6. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

7. Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:

1) oferta Wykonawcy;

2) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

26



UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych (projekt)
zawarta w Malborkuw dniu ........................ pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg w Malborku 82- 200 przy ulicy
Stowackiego 74, reprezentowanym przez: Dyrektora - mgr Jacka Wojtuszkiewicza,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

................................................................................................................ NIP
............................ oraz numer REGON .............................., reprezentowang/ym
PrZEZ: oo , zwana/ym dalej Wykonawcg

§1

Definicje

1. Wykonawca — podmiot, ktdremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy
umowy powierzenia z Zamawiajgcym,

2. Administrator Danych Osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba,
decydujgce o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych

3. Zbiér danych - kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych weditug okreslonych kryteridbw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i
usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych,

5. Ustawa - Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015
r. poz. 2135, 2281 z pdzn. zm.).

6. Rozporzagdzenie — Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz.
1024),

7. Podwykonawca - podmiot, ktéremu Wykonawca powierzyt w catosci lub czesciowo
przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencje realizowania swojej umowy
powierzenia z Zamawiajacym.

8. GIODO — Generalny Inspektor Danych Osobowych

§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajacego
przetwarzania zbioru/zbioréw danych osobowych.

2. Celem powierzenia jest realizacji $wiadczenia ustug w postaci $wiadczenia ustug w

formie przygotowywania i podawania gorgcego positku dla osob korzystajgcych ze
wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malborku na 2017 rok.
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3. Zakres przetwarzania obejmuje dane osobowe o0s6b objetych pomocg w formie
dozywiania.

§3

Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane wylgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do przetwarzania danych
powierzonych przez Zleceniodawce wdrozy¢ i utrzymywac przez czas przetwarzania
wszelkie srodki techniczne i organizacyjne, przewidziane w art. 36-39 Ustawy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do przetwarzania danych
powierzonych przez Zamawiajgcego spetnic wymagania okreslone w przepisach, o
ktorych mowa w art. 39a Ustawy.

§4
Szczegétowe zobowigzania Wykonawcy dla powierzonych danych osobowych,
wynikajace z realizacji wymagan art. 36-39a Ustawy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony, o ktorych
mowa w § 3 ust. 2 lub wyznacza do tego Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dopuszcza¢ do przetwarzania powierzonych danych
osobowych wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe,
kiedy i przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktore zostaty przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, bedg zachowywaty w tajemnicy te
dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i wdrozenia Polityki bezpieczenstwa,
zgodnie z wymaganiami Rozporzgdzenia

7. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i wdrozenia Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
wymaganiami Rozporzadzenia

8. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu w miejscach w ktorych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnos$ci przetwarzania powierzonych
danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, Rozporzgdzeniami ministra
oraz umowg. Zawiadomienie o0 zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢
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przekazane Wykonawcy co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.
Wykonawca umozliwi wykonanie kontroli Zamawiajgcemu zgodnie z art. 14 Ustawy.

9. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie informowaé Zamawiajgcego o wszystkich
przypadkach naruszenia przepisow ustawy.

§5
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostaje zawartanaczas od .................. (o [o roku.

2. Wszelkie zmiany Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowg, zastosowanie znajdujg przepisy polskiego
prawa, w tym Ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.

4. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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TOM III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia
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. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w postaci przygotowywania i
podawania gorgcego positku (zestawu obiadowego) przez 5 dni w tygodniu od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni Swigtecznych oraz sobdét i niedziel dla oséb
korzystajgcych ze wsparcia Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malborku.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Zestaw obiadowy powinien sktadac sie z dwoch positkéw: zupy i drugiego dania. Raz w
tygodniu danie bezmiesne.

Zestawy obiadowe bedg urozmaicone, te same potrawy nie bedg powtarzac sie cze-
Sciej niz raz na 10 dni oraz, ze do ich przygotowania bedg uzywane petnowartosciowe
produkty.

Gramatura potraw nie moze by¢ mniejsza niz:
Zupa — min. 500 ml

Ziemniaki - min. 300 g.

Danie miesne — min. 250 g.

Suréwka — min. 200 g.

Danie bezmiesne — min. 300 g.

2.1. Sposéb swiadczenia ustugi

1.

Wykonawca musi dysponowac lokalem jednym lub kilkoma na terenie miasta
Malborka, w ktorym/ch bedzie przygotowywat i podawat positki lub tylko wydawat
positki, ktére wczesniej dowiezie z miejsca ich przygotowywania.

Stotéwka/i powinnaly by¢ wyposazona/e we wszystkie niezbedne urzgdzenia, w tym
zastawe stotowg oraz takg ilos¢ stolikow i krzeset, ktéra zapewni konsumpcje obiadu
jednoczesnie 3% liczby klientow (do wyliczenia nalezy przyjg¢ szacunkowg liczbe 450
oséb ).

Wykonawca musi dysponowac pracownikami zapewniajgcymi przygotowanie i wyda-
wanie positkdw oraz utrzymanie w czystosci sali konsumpcyjnej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wydawania positkéw gorgcych, przygotowanych w
dniu wydawania od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobdt i niedziel i dni
Swigtecznych.

Na zyczenie klienta mozliwe jest wydawanie positkbw na wynos, w naczyniach klienta.

Positki na wynos nie mogg by¢ wydawane w formie suchego prowiantu.
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10.

11.

12

Wykonawca umozliwi konsumentom, na ich zyczenie zwazenie porcji obiadowych na
wadze znajdujgcej sie na wyposazeniu stotowki.

Czas wydawania obiadow nie moze by¢ krétszy niz 5 godzin dziennie, optymalne

godziny wydawania obiadéw od 11.00 do 16.00.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezpieczenstwo osobom, korzystajgcym z

positkow.

Wykonawca nie moze zamiast przygotowanego positku dokonywaé wyptat klientowi
rownowartosci positku w pienigdzu lub dokonywac¢ zamiany positku na towary w stanie

nieprzetworzonym.

Wykonawca nie moze wydawa¢ w ramach abonamentu alkoholu i wyrobow

tytoniowych.

W godzinach wydawania positkdw klientom Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Malborku w lokalu musi obowigzywaé catkowity zakaz sprzedazy i spozywania alkoholu

oraz palenia tytoniu.

2.2. Liczba przygotowywanych i wydawanych zestawéw obiadowych

1.

Wydawanie positkbw odbywaé sie bedzie na podstawie zbiorczej listy oraz
dodatkowych wnioskéw wystawionych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Malborku. Zamawiajgcy sporzgdza liste osob zgtoszonych na obiady i przekazuje jg
Wykonawcy najpozniej ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego
wydawanie positkéw. Lista ma charakter otwarty w ciggu miesigca moze sie ona

zwieksza¢ o dodatkowe osoby objete pomocg lub zmniejsza¢ z réznych przyczyn.

2. Szacunkowa ilos¢ oséb korzystajgcych z obiadéw wynosi 450 oséb dziennie.

3. llo$¢ dni zywieniowych w ciggu 2017 roku — 251 dni od (02.01.2016 r. do 29.12.2017 r.).

4. Szacunkowa ilos¢ obiadow w skali catego zamdwienia wyniesie 112 950 obiaddw.

2.3. Jadtospis

1.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania jadtospisu z wyprzedzeniem 2
tygodniowym do akceptacji Zamawiajgcego. Wedtug tabeli nr 1j.

Wykonawca zobowigzuje sie do wywieszenia jadtospisu na dany dzien w widocznym
miejscu.
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3. Wykonawca zobowigzuje sie na zgdanie Zamawiajgcego przediozyC jadtospisy za

wskazany okres.

Tabela 1 Przyktadowy uktad positkéw w tygodniu

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek
Danie miesne X X X X
Danie X
bezmiesne

2.4, Standard sanitarny

1.

Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ przedmiotowg ustuge zgodnie z przepisa-
mi okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zy-
wienia (tj. Dz. U. 2015 poz. 594 z pézn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi
na podstawie ww. ustawy.

osoby przygotowujgce oraz dostarczajgce positki muszg spetnia¢ okreslone wymaga-
nia zdrowotne, posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie przestrzegania zasad higie-
ny, posiadajg aktualne ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno — epidemiologicznych
zgodnie z ustawg z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
choréb zakaznych u ludzi (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 947 z pézn. zm.),

Positki bedg przygotowywane ze swiezych produktéw spozywczych dobrej jakosci,
zgodnie z zasadami higieny i technologii produkcji, z zachowaniem wymogdéw sanitar-
no — higienicznych oraz zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,

Lokal/e, w ktérym/ch bedg przygotowywane i wydawane positki, spetnia/jg wszystkie
wymagania stawiane w tym zakresie zaktadom zbiorowego zywienia przez Stacje Sani-
tarno — Epidemiologiczng i na te okolicznos¢ Wykonawca przedkfada aktualny/e doku-
ment/dopuszczajacy/e lokal do przedmiotowej dziatalno$ci.

2.5. Rozliczenie przygotowywanych i wydawanych zestawéw obiadowych

1.

2.

3.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru osob korzystajgcych z obiadow.
Rozliczenie za obiady nastepowac bedzie w czesciach miesiecznych.

Podstawg zaptaty bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce, okres$lajgca ilos¢
faktycznie wydanych obiadéw, wraz z zatgczonym wykazem oséb i iloscig
skumulowanych przez nich obiaddw.

2.6. Reklamacje

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci wydawanych positkéw, zgodnosci
z gramaturg podang w jadtospisach, stanu sanitarnego oraz porzadku i bezpieczen-
stwa w miejscu wydawania positkbw w kazdym czasie trwania umowy.
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